POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL MATEMATYKI I NAUK INFORMACYJNYCH

Uchwata nr 83/VI1/2021
Rady Wydziatu Matematyki i Nauk Informacyjnych
7 dnia 9 wrzesnia 2021 r.

w sprawie zaopiniowania Regulaminu organizowania i odbywania przez studentow Wydzialu
Matematyki i Nauk Informacyjnych obowigzkowych praktyk studenckich

Na podstawie § 58 ust. 2 pkt. 5b) Statutu PW oraz § 27 ust. | Regulaminu studiéw w PW uchwala
si¢, co nastepuje:

§1
Rada Wydzialu Matematyki i Nauk Informacyjnych Politechniki Warszawskiej pozytywnie
opiniuje Regulamin organizowania i odbywania przez studentow Wydzialu Matematyki i Nauk
Informacyjnych obowigzkowych praktyk studenckich, stanowigcy zalacznik do niniejszej
uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem jej podjecia.

Sekretarz Rady Wydzialu MiNI Dziekan Wydzialu MiNI

‘_/T)t—'-»msz K’gﬁif?w 2 up 7R

dr Tomasz Kostrzewa dr hab. inz. Wojciech Domitrz, prof. ucz.
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Regulamin organizowania i odbywania przez studentow

Wydzialu Matematyki i Nauk Informacyjnych obowiazkowych praktyk studenckich

81

1. Niniejszy regulamin okresla organizacj¢ i zasady odbywania przez studentoéw Wydzialu
Matematyki i Nauk Informacyjnych obowigzkowych praktyk studenckich (przewidzianych
w programie studiow).

2. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)
10)

Dziekan — Dziekana Wydzialu Matematyki i Nauk Informacyjnych;

Instrukcja Kancelaryjna Politechniki Warszawskiej — zatacznik nr 1 do zarzadzenia
nr 53/2016 Rektora PW z 17 pazdziernika 2016 r. z p6zn.zm.;

obowigzkowe praktyki studenckie — praktyki studenckie odbywane przez studentdw,
wynikajgce z programu studiow;

Pelnomocnik ds. Praktyk — Pelnomocnika Dziekana ds. Praktyk Studenckich, osobe
powotang przez Dziekana, zgodnie z §3 Regulaminu organizacji i finansowania
obowigzkowych praktyk studenckich objetych programem studiow 1 1 Il stopnia,
jednolitych studiow magisterskich, stacjonarnych i niestacjonarnych, stanowigcego
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 45/2021 Rektora PW z dnia 21 maja 2021 r.;

podmiot zewngtrzny — podmiot gospodarczy, jednostka naukowo-badawcza, jednostka
samorzadu terytorialnego, oferujacy studentowi miejsce odbywania praktyk
na stanowisku zgodnym z profilem kierunku studiéw;

praktykant — student odbywajacy praktyke;

praktyki wewnetrzne — praktyki, odbywane przez studentow w jednostkach naukowo-
dydaktycznych Wydziatu;

Uczelnia — Politechnik¢ Warszawska;

Wydzial — Wydzial Matematyki i Nauk Informacyjnych;

zarzadzenie nr 45/2021 Rektora PW z dnia 21 maja 2021 r. — zarzadzenie nr 45/2021
Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 21 maja 2021 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu organizacji 1 finansowania obowigzkowych praktyk
studenckich objetych programem studiow | i Il stopnia, jednolitych studiow
magisterskich, stacjonarnych i niestacjonarnych.
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Celem obowigzkowych praktyk studenckich jest zapoznanie studentow z praktycznymi
aspektami wykonywania przysztego zawodu, w tym:

1)
2)

3)
4)

umozliwienie studentom zastosowania w praktyce wiedzy i umieje¢tnosci nabytych
w wyniku dotychczas zrealizowanego przez nich programu studiéw;

nabycie przez studentow nowej praktycznej wiedzy i praktycznych umiejgtnoscei,
rozwijanie ich kompetencji spotecznych;

poznanie przez studentdéw zasad organizacji pracy;

przygotowanie studentdow do samodzielnego wykonywania przez nich pracy
i odpowiedzialnosci za wykonywane zadania.



Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr .../VI11/2021
Rady Wydziatu Matematyki i Nauk Informacyjnych z dnia 09.09.2021 r

83

. Studenci Wydziatu mogg odbywaé obowigzkowe praktyki studenckie:

1) w podmiotach zewng¢trznych na stanowiskach zgodnych z profilem kierunku studiow;

2) w jednostkach naukowo-dydaktycznych Wydziatu, po uzyskaniu zgody Dziekana
Wydziatu.

. Praktyki studenckie realizowane w podmiotach zewngtrznych odbywaja si¢ w trybie

ustalonym w 8§6.

. Praktyki studenckie, realizowane w jednostkach naukowo-dydaktycznych Wydziatu

odbywaja si¢ w trybie ustalonym w 85.

. Studenci samodzielnie znajduja podmiot, w ktérym chcieliby odbywac praktyke

studencka.

. W celu ufatwienia studentom znalezienia podmiotu, o ktérym mowa w ust. 4, informacje

na temat zgloszonych przez partnerow Wydzialu ofert praktyk studenckich sg

przekazywane studentom przez Petnomocnika ds. Praktyk lub udostepniane na stronie

internetowej Biura Karier Politechniki Warszawskiej.

. W przypadku trudnosci w wyborze podmiotu, o ktérym mowa w ust. 4, studenci moga

skorzysta¢ z oferty Biura Karier Politechniki Warszawskiej oraz z pomocy Pelnomocnika

ds. Praktyk.

54

. Minimalny okres trwania praktyk wynosi:

1) 160 godzin — w przypadku studiow | stopnia konczacych si¢ uzyskaniem
przez absolwenta tytutu zawodowego inzyniera, praktyki powinny odby¢ si¢ do konca
6 semestru;

2) 120 godzin — w przypadku studiow IT stopnia konczacych si¢ uzyskaniem
przez absolwenta tytutu zawodowego magistra, praktyki powinny odby¢ si¢ do konca 3
semestru.

. Na okres praktyk studenci maja obowiazek ubezpieczy¢ si¢ 0d nastepstw nieszczesliwych

wypadkow. Studenci moga skorzysta¢ z oferty ubezpieczenia zbiorowego studentéw

podpisanego przez Uczelnig.
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Tryb postepowania przy odbywaniu przez studentow praktyk w jednostkach
organizacyjnych Wydzialu

. Studenci moga odbywaé¢ obowiazkowe praktyki studenckie w jednostkach naukowo-
dydaktycznych Wydzialu pod opieka pracownika dydaktycznego lub naukowo-
dydaktycznego, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

. Nauczyciel akademicki pragnacy sprawowaé opieke¢ nad studentami, odbywajgcymi
praktyke  w jednostkach  naukowo-dydaktycznych ~ Wydzialu, kieruje  Wniosek
do Prodziekana ds. Studenckich o wyrazanie przez niego zgody na sprawowanie opieki
nad praktykantami. Do wniosku skierowanego do Prodziekana ds. Studenckich zalgcza
propozycj¢ ramowego programu praktyk. Zalecany ramowy program praktyk to pomoc
w realizacji zadan dydaktycznych (uczestniczenie praktykantow w prowadzeniu zajec
dydaktycznych pod opiekg nauczyciela akademickiego), angazowanie studentow
do wykonywanej przez nauczyciela pracy naukowej, zakonczone wystgpieniem na
seminarium zaktadowym wtasciwym dla danego pracownika.
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3. Po wyrazeniu przez Prodziekana ds. Studenckich zgody na sprawowanie przez nauczyciela
akademickiego opieki nad praktykantami, informacje nt. oferowanych miejsc praktyk
wewnetrznych sg publikowane przez Dziekanat na stronach serwisu internetowego
Wydziatu.

4. Student, pragnacy odby¢ praktyke studencka w jednostce naukowo-dydaktycznej
Wydziatu zglasza si¢ do nauczyciela akademickiego, o ktorym mowa w ust. 2. w celu
uzgodnienia programu praktyki odbywanej przez studenta oraz terminu jej odbywania.
Uzgodniong z nauczycielem (podpisanag przez nauczyciela) propozycj¢ programu praktyk
student przedstawia do akceptacji Pelnomocnikowi ds. Praktyk. Propozycja programu
praktyk powinna zawiera¢ nast¢pujace informacje: dane studenta (imi¢ i nazwisko, nr
grupy dziekanskiej, e-mail), nazwa jednostki naukowo-dydaktycznej Wydzialu, w ktorej
student bedzie odbywaé praktyke, dane nauczyciela akademickiego sprawujacego opieke
nad studentem, termin odbywania praktyki, propozycj¢ zakresu obowigzkoéw
wykonywanych przez studenta w trakcie odbywania przez niego praktyki.

5. Pelnomocnik ds. Praktyk weryfikuje zgodno$¢ przedstawionego programu praktyk
z zakresem tematyki kierunku studiow, atakze ocenia mozliwo$ci osiagnigcia przez
studenta zaplanowanych dla praktyk studenckich efektéw ksztatcenia w wyniku realizacji
programu. W przypadku akceptacji Pelnomocnik ds. Praktyk wyraza pisemng zgode
na odbycie przez studenta praktyki studenckiej wg przedstawionej propozycji programu.

6. Po odbyciu przez studenta praktyki wewnetrznej nauczyciel akademicki sprawujacy opieke
nad praktykantem wydaje dla studentowi potwierdzenie odbycia praktyki.
Potwierdzenie odbycia przez studenta praktyki powinno zawiera¢ nastepujace informacje:
zakres zrealizowanych obowigzkéw w wyniku odbywanej przez niego praktyki,
okres trwania praktyki, ocen¢ nabycia przez studenta zakladanych dla praktyki efektow
ksztalcenia.

7. Student przedstawia potwierdzenie odbycia praktyki, o ktéorym mowa w ust. 6
Pelnomocnikowi ds. Praktyk nie pdzniej niz w pierwszym miesigcu semestru
nastgpujacego po zakonczeniu praktyk.
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Tryb postepowania przy odbywaniu przez studentow praktyk w podmiotach
zewnetrznych

1. Praktyki studenckie, realizowane w podmiocie zewng¢trznym, odbywaja si¢ na podstawie
podpisanego porozumienia pomigdzy Wydziatem, podmiotem zewngtrznym i studentem
oraz indywidualnego skierowania.

2. W przypadku, gdy student w czasie odbywania praktyki jest zwigzany z podmiotem
zewnetrznym umowag o pracg, umowa o staz lub umowa cywilnoprawng, zawarcie
porozumienia pomi¢dzy Wydzialem, podmiotem zewnegtrznym 1 studentem nie jest
wymagane. Tryb postgpowania w takim przypadku ustalony jest w §7.

3. Student samodzielnie znajduje podmiot, w ktorym chce odby¢ praktyke. Zglasza si¢ na
rozmowe wstepna z przedstawicielem podmiotu w sprawie wyrazenia zgody na odbycie
przez niego praktyki studenckiej. W przypadku uzyskania w tej sprawie zgody, student
uzgadnia program praktyki oraz termin jej odbywania.

4. Program praktyki powinien zawiera¢ nastgpujace informacje: dane studenta (imig
i nazwisko, numer indeksu, numer grupy dziekanskiej, e-mail), dane instytucji w ktorej
student bedzie odbywaé praktyke (nazwa instytucji, adres instytucji, imi¢ i nazwisko
osoby, ktora bedzie podpisywala porozumienie ze strony instytucji zewnetrznej), termin
odbywania praktyki, ramowy program praktyk.
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11.

12.

13.
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Student przekazuje wuzgodniony =z podmiotem zewnetrznym program  praktyki
Pelnomocnikowi ds. Praktyk celem akceptacji, poprzez ztozenie na dokumencie podpisu.
Pelnomocnik ds. Praktyk ocenia zgodno$¢ dziatalno$ci podmiotu, w ktorym student
planuje odby¢ praktyke oraz proponowany program praktyk z zakresem tematyki kierunku
studiow, a takze ocenia potencjalne mozliwosci osiggniecia przez studenta zaplanowanych
dla praktyk studenckich efektow ksztatcenia w wyniku realizacji programu.

W  przypadku akceptacji Petnomocnik ds. Praktyk przygotowuje ,,Porozumienie

0 organizacji obowigzkowych praktyk studenckich” (3 egz.), ktdre przekazuje studentowi.

Wzor ,,Porozumienia o organizacji obowigzkowych praktyk studenckich” okresla

zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 45/2021 Rektora PW z dnia 21 maja 2021 r. Przy

odbiorze porozumienia student jest zobowigzany okaza¢ kopi¢ dowodu ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Student przekazuje podmiotowi zewnetrznemu ,Porozumienie 0  organizacji

obowigzkowych praktyk studenckich” (3 egz.) celem jego podpisania.

Podpisane przez podmiot zewngtrzny oraz studenta porozumienia student przekazuje

Pelnomocnikowi ds. Praktyk. Pelnomocnik ds. Praktyk wydaje studentowi ,,Skierowanie

na praktyke studencky”. Wzor ,,Skierowania na praktyke studencka” okresla zatacznik nr 3

do zarzadzenia nr 45/2021 Rektora PW z dnia 21 maja 2021 r.

Student ma obowigzek odbycia praktyki studenckiej, na ktdra zostat skierowany.

W trakcie odbywania praktyki studenckiej przedstawiciel podmiotu, w ktérym student

odbywa praktyke:

1) dokumentuje wykonywane przez studenta zadania w ,,Sprawozdaniu z przebiegu
praktyk” oraz sporzadza w nim opini¢ dot. przebiegu praktyki oraz ocen¢ nabytych
przez studenta efektow ksztalcenia przewidzianych dla praktyki studenckiej
(osiggniecie wszystkich zakladanych dla praktyk efektoéw ksztalcenia jest warunkiem
udzielenia zaliczenia studentowi praktyki studenckiej);

2) poswiadcza takze odbycie przez studenta praktyki na druku ,,Zaswiadczenie o odbyciu
praktyki".

Wzor ,,Sprawozdania z przebiegu praktyk stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu. Wzor ,,Zaswiadczenia o odbyciu praktyki” okresla zatacznik nr 3 do

zarzadzenia nr 45/2021 Rektora PW z dnia 21 marca 2021 r.

Student, ktory odbyt praktyke studencka przekazuje Pelmomocnikowi ds. Praktyk

»Sprawozdanie z przebiegu praktyk™ oraz ,,Zaswiadczenie o odbyciu praktyki” nie pdzniej

niz w pierwszym miesigcu semestru nastepujacego po zakonczeniu praktyk.

Pelnomocnik ds. Praktyk na podstawie przedstawionego przez studenta sprawozdania

dokonuje oceny osiggnigcia przez studenta zalozonych dla praktyk studenckich efektow

ksztatcenia. Zaliczenie praktyki studentowi oznacza, iz student wedlug Pelnomocnika
ds. Praktyk osiagnatl zaktadane dla tego przedmiotu efekty ksztalcenia.
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Inne formy bedace podstawa zaliczenia przez studenta praktyki

. Student =zatrudniony na podstawie umowy o prace, umowy o staz lub umowy

cywilnoprawne] moze ubiegaC si¢ o zaliczenie wykonywanej pracy jako praktyki

studenckiej, po przedstawieniu Pelnomocnikowi ds. Praktyk:

1) programu praktyki zaakceptowanego przez Pelnomocnika ds. Praktyk;

2) sprawozdania z przebiegu praktyki;

3) zaswiadczenia o odbyciu praktyki wystawionego przez podmiot, w ktorym praktyka
si¢ odbywata.
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. Student prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza moze ubiegac si¢ o zaliczenie wykonywanej
pracy jako praktyki, po przedstawieniu Pelnomocnikowi ds. Praktyk aktualnego
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;.

. Student moze ubiegac si¢ o zaliczenie praktyki odbywanej poza granicami kraju w oparciu
0 dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1.

. Zaliczenie wykonywanej pracy, o ktérej mowa w ust. 1-3, jako praktyki studenckiej moze
nastgpi¢ nie pozniej niz w pierwszym miesigcu semestru nastepujacego po zakonczeniu

praktyk.

88
Dofinansowanie poniesionych przez studenta kosztow w trakcie odbywania praktyk

. Student odbywajacy praktyke poza stalym miejscem zamieszkania i siedzibg Uczelni moze
ubiega¢ si¢ o dofinansowanie poniesionych i nalezycie udokumentowanych kosztow
zakwaterowania i dojazdéw. Zasady dofinansowania ustala Dziekan w porozumieniu
Zz Wydziatowa Rada Samorzadu Studentdw.

. Studentowi, Kktory uzyskal zaliczenie praktyk na podstawie 87 nie przystuguje
dofinansowanie poniesionych kosztow.

89

Zasieganie opinii pracodawcow nt. nabytej wiedzy i umiejetnosci w wyniku
zrealizowanego dotychczas programu studiéw

. Pelnomocnik ds. Praktyk udostgpnia studentom odbywajacym praktyki tre$¢ ankiety
skierowanej do pracodawcow. Zakres tre$ci zawartej w ankiecie uzgadnia z Prodziekanem
ds. Nauczania.

. Student odbywajacy praktyke studencka przekazuje podmiotowi zewngtrznemu ankiete
zprosbha o jej wypeklienie. Wypelniong przez podmiot ankiete przekazuje
Petlnomocnikowi ds. Praktyk.

. Pelnomocnik ds. Praktyk na podstawie przekazanych przez studentow ankiet sporzadza
zbiorcze podsumowanie przeprowadzonej oceny wiedzy i umiejg¢tnosci studentéw z punktu
widzenia pracodawcow, ktére przekazuje Prodziekanowi ds. Nauczania.

. Wnioski z przeprowadzonej oceny, o ktorej mowa w ust. 3 s3 omawiane na posiedzeniu
Komisji Programowej danego kierunku studiow pod katem konieczno$ci wprowadzenia
zmian w realizowanych programach studiow.

810

Przechowywanie dokumentacji dot. praktyk studenckich

. Pelnomocnik ds. Praktyk przekazuje do Dziekanatu wraz z protokotem dokumenty bedace
podstawa odbycia i zaliczenia przez studentow praktyki studenckiej. Dokumenty te sa
umieszczane w podrecznych aktach osobowych studentow prowadzonych przez Dziekanat
Wydzialu. Podrgczne akta osobowe studentoéw prowadzone przez Dziekanat, po obronie
pracy dyplomowej lub skre$leniu studenta sg przekazywane do Dzialu Ewidencji
Studentow, zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng Politechniki Warszawskie;j.
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2. Wypehione przez pracodawcéw ankiety, oryginal sprawozdania z przeprowadzonej oceny,
0 ktorej mowa w 89 przechowuje Pelnomocnik ds. Praktyk przez okres ustalony
w Instrukcji Kancelaryjnej Politechniki Warszawskiej.

3. Protokoly Komisji Programowej danego kierunku studidow przechowywane sa
w Dziekanacie przez okres ustalony w Instrukcji Kancelaryjnej Politechniki Warszawskiej.
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SPRAWOZDANIE Z PRZEBIEGU PRAKTYK STUDENCKICH
STUDENTA WYDZIALU MATEMATYKI I NAUK
INFORMACYJNYCH POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ

WYPELNIA STUDENT —

NUMEE INABKSU .o

Termin odbywania praktyki: 0d ..........cccooviiniininiinnenn. 0 [o TS

dd-mm-rrrr dd-mm-rrrr

Miejsce odbywania praktyki:
Nazwa POAMIOtU ZEWNGIIZNEGZO ....veveviieriiriieiieieie sttt sttt
. Adres Podmiotu ZEWNELIZNEZO ......evvivveiuiiiierierieiesiesiesie sttt ssee e sbe bbb eseeneenes

. Opiekun praktykanta z ramienia Podmiotu zewngtrznego:
(imig, nazwisko, telefon, e-mail)
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---------- WYPELNIA PRZEDSTAWICIEL PODMIOTU ZEWNETRZNEGO----------
10. Harmonogram praktyki:
L.p. Data/liczba godzin Wykonywane zadania Ogsxgng:vfgi
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

11. Opinia na temat przebiegu praktyki:
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12. Ocena efektow ksztalcenia:

Uprzejmie prosimy o ocen¢ praktykanta/praktykantki w odniesieniu do nizej wymienionych

efektdw uczenia si¢, ktore Wydzial uznaje za wazne dla absolwentow studiow:
0 — ocena niezadowalajaca, 2 — ocena dobra,
1 — ocena zadowalajaca, 3 — ocena bardzo dobra.

Prosimy o wypelnienie tabelki wlasciwej dla kierunku studiow praktykanta/praktykantki:

Efekt uczenia si¢ dla kierunkéw: Informatyka, Informatyka i Systemy Informacyjne,
Computer Science, Computer Science and Information Systems, Inzynieria i Analiza Danych*

Ocena
0-3

Uzyskanie wiedzy dotyczacej sposobu realizacji projektow lub procesow informatycznych.

Realizacja zadan w projekcie lub procesie informatycznym z wykorzystaniem odgdrnie narzuconej
metody i technologii.

Wspotdziatanie w zespole i/lub z przedstawicielem klienta.

* zaznaczy¢ wlasciwe

Efekt uczenia si¢ dla kierunku: Matematyka

Ocena
0-3

Ma wiedze dotyczaca sposobu realizacji projektow lub procesow wymagajacych wsparcia
matematycznego.

Realizuje zadania w projekcie lub procesie wymagajacym znajomosci matematyki z wykorzystaniem
odgornie narzuconej metody i zatozen.

Wspotdziata w zespole i/lub z przedstawicielem klienta.

Efekt uczenia si¢ dla kierunku: Matematyka i Analiza Danych

Ocena
0-3

Ma wiedze dotyczaca sposobu realizacji projektow lub proceséw wymagajacych wsparcia
matematycznego lub informatycznego.

Realizuje zadania w projekcie lub procesie wymagajacym znajomosci matematyki lub zagadnien
analizy danych z wykorzystaniem odgdrnie narzuconej metody i zatozen.

Wspotdziatanie w zespole i/lub z przedstawicielem klienta.

(Pieczg¢ i podpis przedstawiciela Podmiotu zewngtrznego)



